Zadania na sprawdzian T1ab
Otwórz plik Poczta.doc.
a. Wyjustuj tekst.

b. Przenieś każdy jednoliterowy spójnik i przyimek znajdujące się na końcu wiersza na początek kolejnego wiersza.

c. Ustaw odstęp pomiędzy wszystkimi akapitami na 6 punktów.
d. Zmień czcionkę na Calibri

e. Zapisz te ustawienia pod stylem o nazwie: SPR
f. Sformatuj tytuły zasad tak, aby można było utworzyć spis treści. 

g. Utwórz spis treści i wstaw go na początku całego tekstu.
h. Ustaw nagłówek dokumentu: Imię Nazwisko, klasa

i. Numeruj strony na dole: parzyste po prawej stronie, nieparzyste strony po lewej stronie, nie numeruj pierwszej strony. 

j. podpisz zdjęcia tak jak ich nagłówki oraz wykonaj na końcu dokumentu spis zdjęć.
k. rozdział 14,15 oraz 16 sformatuj tak, aby były na stronie w orientacji poziomej z trzema kolumnami.

l. włącz tryb recenzji oraz w rozdziale 14 pochyl czcionkę, w rozdziale 15 pogrub czcionkę, a w rozdziale 16 zmień kolor czcionki na żółty. 
Uwagi:

Do sprawdzianu nauczyciel powinien przygotować dwa foldery:

· Sprawdzian, w którym będą umieszczone pliki do zadań,

· Rozwiązania, w którym uczeń powinien zapisywać utworzone pliki.
